
 

 

 
 

  

PÉRIODE D’AFFICHAGE INTERNE : Jusqu’à ce qu’on trouve la personne idéale! 

CONCOURS : 202402-02 

TYPE D’EMPLOI : Poste permanent, temps complet 

HORAIRE : 37,5 h/semaine du lundi au vendredi 

ÉCHELLE SALARIALE : entre 29,36 $ et 34,22 $ (selon la convention collective, section bureau) 

TÉLÉTRAVAIL : Oui (si applicable) 

SUPÉRIEUR : Chef(fe) de service gestion budgétaire et approvisionnement 

LIEU DE TRAVAIL : Saint-Étienne-des-Grès 

TECHNICIEN(NE) EN GESTION DES 
APPROVISIONNEMENTS 
 
 

 
 
Agent.e de communications 
 
 
Agent.e de communications 
 

 

UN APERÇU DE TES JOURNÉES AU COEUR DE L’ÉQUIPE 

• Rédiger des devis administratifs afférents à des demandes de prix et à des appels d’offres; 

• Soutenir les cadres responsables de la rédaction des devis techniques ou de la supervision externe des 
devis techniques; 

• Appuyer les cadres dans l’évaluation des besoins de l’entreprise, en contribuant notamment à 
déterminer les spécifications de l’équipement, des services ou du matériel requis; 

• Supporter les cadres dans l’élaboration des produits ou des matériaux de substitution; 

• Compléter les inscriptions requises au système électronique d’appel d’offres (SEAO) et s’assurer de la 
publication des avis publics; 

• Supporter le ou la chef(fe) de service gestion budgétaire et approvisionnement afin de développer et 
maintenir, en collaboration avec les services d’Énercycle, les meilleures stratégies d’approvisionnement 
pour optimiser les ressources d’Énercycle et réduire, dans la mesure du possible, les coûts 
d’approvisionnement; 

• Soutenir cette dernière dans la mise à jour des connaissances des marchés et des fournisseurs 
potentiels; 

• Effectuer diverses demandes d’achats ponctuels auprès des fournisseurs pour le compte de 
l’organisation; 

• ... et les fameuses « tâches connexes » (comment pourrait-on les oublier, pas vrai ?).  



  

UNE IDÉE DE CE QU’ON T’OFFRE 

• Un horaire flexible pour concilier vie personnelle et accomplissement professionnel; 

• Une excellente assurance collective payée à 100 % par Énercycle (… et qui, oui, comprend le dentiste); 

• Un régime de retraite qui te donne le choix entre 3 régimes avec une contribution avantageuse de 
l’employeur. Oui, on se soucie beaucoup de l’avenir ici; 

• 14 congés fériés et une banque de congés personnels. Parce qu’il n’y a pas que le travail dans la vie; 

• L’accès à un service de télémédecine et à un programme d’aide aux employés; 

• Remboursement de 300 $ par année civile pour des activités et des abonnements sportifs; 

• Une ambiance de travail positive et conviviale; 

• Un esprit d’équipe et de collaboration. 

ES-TU NOTRE COUP DE COEUR ? CE QUE ÇA TE PREND... 

• Un diplôme d’études collégiales en techniques de comptabilité et de gestion ou une formation et 
expérience jugée comme équivalente. Le détenteur d’une AEC en gestion des approvisionnements peut 
être admissible s’il possède au moins quatre (4) années d’expérience pertinente; 

• Une connaissance fonctionnelle du français parlé et écrit; 

• Une connaissance fonctionnelle de la suite Microsoft Office; 

• Deux (2) années d’expérience dans le domaine de l’approvisionnement; 

• Le sens de l’organisation; 

• Être structuré. 

... ET CE QUE TU AURAIS AUSSI (IDÉALEMENT) 

• Un diplôme universitaire en administration incluant une mineure partie en logistique sera considéré 
comme un atout; 

• L’expérience en approvisionnement acquise à l’emploi d’une municipalité, d’une ville ou d’une régie 
intermunicipale sera considérée comme un atout. 

 
 


